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ENI, 2013. Paperback. Book Condition: NEUF. Ce livre vous présente les bases à connaître pour exploiter eJicacement votre ordinateur équipé
de Windows 8 et de la suite MicrosoK®  OJice 2013. Il débute par une présentation du nouvel environnement de travail proposé par Windows 8 :
comment démarrer votre PC, comment s'y retrouver dans l'interface Windows 8 et l'interface Bureau, comment faire maintenant que le bouton
Démarrer a disparu ! Vous découvrirez ensuite les manipulations de base du traitement de texte Word 2013 qui vous permettront de réaliser
des documents simples : créer un document, saisir le texte, le mettre en forme, insérer un tableau, mettre en pag e et imprimer le document.
Vous enchaînerez par la découverte du tableur Excel 2013 pour réaliser des tableaux simples : créer un classeur, saisir les données et les
formules de calcul, modifier la structure du tableau en ajoutant ou supprimant des lig nes et colonnes, mettre en forme le tableau en
appliquant bordures, couleurs et styles aux cellules. Vous verrez ég alement comment mettre en pag e et imprimer le tableau et comment le
compléter en y insérant un ou plusieurs g raphiques. Vous comprendrez très vite pourquoi il est nécessaire d'enreg istrer rég ulièrement son
travail en créant de nombreux fichiers classés dans divers dossiers ou sur l'espace de stockag e en lig ne SkyDrive ; vous pourrez, g râce à
l'Explorateur Windows, retrouver facilement ces fichiers pour les copier, les supprimer. Mais un ordinateur sert aussi à navig uer sur Internet et à
communiquer avec des tiers par l'envoi et la réception de messag es : le dernier chapitre de ce livre vous présente donc les fonctionnalités de
base du navig ateur Internet Explorer 10 et celles d'Outlook 2013 pour l'envoi et la réception de messag es. - Nombre de pag e(s) : 326 - Poids :
556g  - Genre : Informatique Bureautique REFERENCE BUREAUTIQUE.
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